
評価の着眼点表　　　　　　　　製造部 １、２級
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積極性
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集中力

順応力

理解力

業務知識

向上心

指導にそった仕事ができ、
ミス、不適合を発見できる

指導にそった作業ができる 何度も同じミスを繰り返す

標準レベルの仕事ができそ
れ以上の仕事をこなすこと
ができる（かけもちができる）

標準レベルの仕事が速く
できる

標準レベルの仕事が
できない

使用した治具、作業台を
清掃できた

使用した治具、作業台を
片付けることができる

使用した治具、作業台を
そのままにして帰る

治具、工具の不具合を発見
し整備する努力をした

治具、工具の不具合をす
ぐ、報告できる

治具、工具の不具合に気付
かず、使用していた

模範となる身だしなみが
できる

周りに迷惑をかけない身だ
しなみができる

身だしなみが悪く、周りに
不快感をあたえる

明るい挨拶ができ、周りと
コミュニケーションがとれる

始業時間に、作業準備が
できる

始業時間後に、作業準備を
する

難しい仕事、嫌な仕事を
積極的に取り組んだ

相手に言われたら、挨拶返
事ができる

挨拶返事ができない

納期に合わせて出勤及び
残業ができた

メモを取り、仕事を覚える
努力をした

積極的に仕事を覚えようと
しない

正しい姿勢で仕事ができ
私語が少ない

集中して仕事ができ、私語
が少ない 私語が多い

どのラインにも柔軟に対応
できる

ライン内の仕事はこなせる
が他のラインの仕事はした
がらない

決められた仕事しかできな
い

優れた理解力があり申し分
ない

説明したことが理解できる 説明したことが理解できない

図面、指示書を読め、人に
教えることができる

図面、指示書を読める 図面、指示書が読めない

赤札、赤紙、青紙を書ける 赤札を書ける 赤札を書けない

始業時間、５分前に作業準
備ができる

仕事に合わせてて、出勤
できる

自分の都合で出勤、遅刻
早退を繰り返す

ハンダ資格、検査資格を
取る意欲がある

ハンダ資格を取る意欲が
ある

資格を取る意欲ががない

能
力


